Istruzione per la configurazione di
Outlook 2010 (Modalita IMAP sicura)

Per configurare una generica casella nome.cognome@enea.it (ma e esattamente uguale per una qualunque
altra casella di posta) sul programma Outlook 2010 utilizzando la modalita IMAP sicura, & necessario
seguire le seguenti istruzioni.

1. Selezionane la voce File dal menu, quindi la voce “Informazioni”. Cliccare il pulsante
“Impostazioni account” e nuovamente “Impostazioni account*
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Informazioni account

Messun account dispenibile. Aggiungere un account di posta elettronica per attivare ulteriori
caratteristiche.
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2. Nella finestra Impostazioni Account premere il pulsante Nuovo.

Impostazioni account @

Account di posta elettronica
E possibile aggiungere o rimuovere un account o selezionare un account e modificarne le impostazioni.
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3. Nella nuova videata, Selezionane la casellina in basso “Configura manualmente le impostazioni
del server o tipi di server aggiuntivi” ¢ premere il pulsante “Avanti

.

~
Aggiunta nuovo account @

Configurazione automatica account
Connettersi ad altri tipi di server.

() Account di posta elettronica

0 sms

@ Configura manualmente le impostazioni del server o tipi di server aggiuntivi

<Indietro [ Avanti> ’ Annulla

4. Selezionare la casella Posta elettronica Internet e premi il pulsante Avanti

~
Aggiunta nuove account @

Scegliere il servizio

@ Posta elettronica Internet
Connetti al server POP o IMAP per inviare e ricevere messaggi di posta elettronica.
() Microsoft Exchange o servizio compatibile
Connetti e accedi ai messaggi di posta elettronica, al calendario, ai contatti, ai fax e ai messaggi vocali.
1 8MS
Connetti a un servizio di messaggistica per dispositivi maobili,
) Altro
Connetti a uno dei tipi di server indicati di seguito.
Fax Mail Transport
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5. Inserire i dati della casella da configurare:

Nome: nome della casella

Indirizzo di posta elettronica: inserisci la propria casella di posta completa nome.cognome@enea.it
Tipo account: IMAP Server della posta in arrivo: imap.enea.it

Server della posta in uscita: smtp.enea.it

Nome utente: inserisci la propria casella di posta completa nome.cognome@enea.it

Password: La password della propria casella di posta

e premi il pulsante Altre impostazioni ...

Aggiunta nuovo account @

Impostazioni posta elettronica Internet
Tutte le seguenti impostazioni sono necessarie per il funzionamento dell'account di posta elettronica.

Informazioni utente Prova impostazioni account

Mome: Nome Cognome Dopo aver immesso le informazioni richieste, & consigliabile
provare l'account scegliendo il pulsante in basso. E

Indirizzo posta elettronica: nome.cognome@enea.it necessaria la connessione direte,

Informazioni server
I Prova impostazioni account ...

Tipo account: IMAP Iz‘
Server postain arrive: imap.enea.it Prova impostazioni account facendo dic su Avanti
Server posta in usdta (SMTP): smtp.enea.it
Informazioni accesso
MNome utente: nome.cognome@enea.it
Password: 0 swwweees

Memorizza password

[ Richiedi accesso con autenticazione password di protezione
(SPA)
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6. Nella nuova videata vai su “Server della posta in uscita” e Selezionane “Il server della posta in
uscita (SMTP) richiede I’autenticazione” e “Utilizza le stesse impostazioni del server in arrivo”.
Cliccare su “ok” in basso per chiudere la finestrella e su “Avanti” per terminare la configurazione.

- ~
Impostazioni posta elettrenica Internet &J
| Generale | Posta inviata | Posta eliminata
Server delapostainusdta | Connessione |  Impostazioni avanzate

1l server della posta in uscita (SMTP) richiede I'autenticazione
(@) Utilizza le stesse impostazioni del server della posta in arrivo

() Accedi con

Memorizza password

Richiedi autenticazione password di protezione (SPA)
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7. Ora la configurazione é stata completata. Cliccare su Chiudi per terminare la procedura.

F B
Prova impostazioni account

Tutte le prove hanno avuto esito positivo. Scegliere Chiudi per continuare. Interrompi

Attivita Errari

Attivita Stato
-fli Accedi a server della posta in arrivo (IMAF) Operazione completata
Ji Invia messaggio prova posta elettronica COperazione completata

8. Al termine se non sono stati rilevati errori cliccare su Chiudi



Modifica di una configurazione esistente

1. Selezionane la voce File dal menu, quindi la voce “Informazioni”. Cliccare il pulsante “Impostazioni
account” e nuovamente “Impostazioni account”.
Selezionane I’account da modificare e Cliccare il pulsante “Cambia”

Impostazioni account ﬁ

Account di posta elettronica
E possibile aggiungere o rimuovere un account o selezionare un account & modificarne le impostazioni,

Posta elettronica |Fi|e di dati | Feed RSS | Elenchi SharePoint | Calendari Internet I Calendari pubblicati | Rubrid’1e|

o Muovo... 3 Correggi... |E5f Cambia... X Rimuovi
Mome Tipo
@ nome.cognome@enea.it IMAP/SMTP (invia da questo account per impostazione predefinita)

Con l'account selezionato | nuovi messaggi vengono recapitati nella posizione seguente:

nome.cognome@enea.it\Posta in arrivo

el file di dati+ kratifiasd,  Microsoft\Dutlook) nome.cognome@enea. it pst

2. Verifica la configurazione:

Nome: Nome Cognome

Indirizzo di posta elettronica: inserisci la tua casella di posta completa di nome.cognome@enea.it
Server della posta in arrivo: imap.enea.it

Server della posta in uscita: smtp.enea.it

Nome utente: Inserire la propria casella di posta nome.cognome@enea.it

Password: La password della propria casella di posta tua password

e premi il pulsante Altre impostazioni ...
Aggiunta nuove account @

Impostazioni posta elettronica Internet
Tutte le seguenti impostazioni sono necessarie per il funzionamento dell'account di posta elettronica.

Informazioni utente Prova impostazioni account

Mome: Nome Cognome Dopo aver immesso le informazioni richieste, & consigliabile
provare ['account scegliendo il pulsante in basso. E

Indirizzo posta elettronica: nome.cognome@enea.it necessaria la connessione di rete.

Informazioni server

[ Prova impostazioni account ...

Tipo account: IMAR [=]
B TR e imap.enea.it Prova impostazioni account facendo dic su Avant

Server posta in usdta (SMTF): smtp.enea.it
Informazioni accesso

Nome utente: nome.cognome@enea.it
Password: 000000 | s

Memorizza password

[T Richiedi accesso con autenticazione password di protezione
(5PA)

< Indietro ][ Avanti > ] [ Annulla
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3. Accedere alla sezione “Impostazioni avanzate”, verificare che la porta per il server IMAP sia 993 e
per il server SMTP 465.

Selezionane per entrambe le voci “Utilizzare il tipo di connessione crittografata seguente” la voce
CCTLS”

Impostazioni posta elettronica Internet &l
Generale | Posta inviata | Posta eliminata |
Server della posta in uscita | Connessione | Impostazioni avanzate

Mumeri porte server

Server posta in arrivo (IMAP): 993
Utilizzare il tipo di connessione crittografata seguente: | TLS IZI
Server posta in uscita (SMTF): 465
Utilizzare il tipo di connessione arittografata seguente: | TLS IZI
Timeout server
Breve Lungo 1 minuto
Cartelle

Percorso cartella radice:

oK ] ’ Annulla

4. Accedi nella sezione “Server della posta in uscita”, e verifica che sia spuntata la voce “Il server della
posta in uscita (SMTP) richiede I’autenticazione” e “Utilizza le stesse impostazioni del server in

LN T)
arrivo .
r -
Impostazioni posta elettronica Internet lé]
| Generale | Posta inviata | Posta eliminata
Server della posta in usdita | Connessione | Impostazioni avanzate

1l server della posta in uscita (SMTF) richiede I'autenticazione
(@) Utilizza le stesse impostazioni del server della posta in arrivo
() Accedi con

Memorizza password
Richiedi autenticazione password di protezione (SPA)

[ Ok J [ Annulla




Sottoscrizione cartelle IMAP

1. Per modificare la sottoscrizione delle cartelle IMAP, Cliccare con il tasto destro del mouse sul nome
della casella di posta presente nella colonna di sinistra, quindi Selezionane la voce “Cartelle IMAP”

L& Cartelle ricerche
LE] Feed RSS
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2. Cliccare il pulsante in alto a destra “Query” per visualizzare la lista delle cartelle presenti in casella

sul server. Selezionane la cartella che desideri sottoscrivere (visualizzare) e Cliccare il pulsante
“Sottoscrivi”

£3 Cartelle IMAP = %4

Visualizza le cartelle con nomi che contengono:

[ Query ]
Tutte Sottoscritt
Interrompi
Cartelle
« Fare clic sul pulsante Query per scaricare un elenco di canelle = L‘\
Sottoscrivi
Annulla sottoscrizione

Mostra solo le cartelle sottoscritte nella visualizzazione della gerarchia in Outiook
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